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भाग 2 

ǒवराटनगर महानगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लयको सूचना 
 

विृƣ माग[Ǔनदȶशन सेवा इकाइ åयवèथापन तथा सÑ चालन 

काय[ǒवǓध, २०८२ 

 

Ĥèतावना : ǒवƭाथȸ, यवुा, वैदेिशक रोजगारबाट फǒक[ एका 

åयिƠ तथा उनीहǽका पǐरवारलाई विृƣ, रोजगारȣ, सीप तथा 

जीवनपय[Ûत Ǔसकाइ, Įम बजारको आवæयकता, वैयिƠक 

ǽिच, खबुी र ¢मता अनसुार उनीहǽको विृƣ ǒवकासको लाǓग 

Ǒदगो, मया[Ǒदत र åयविèथत ǽपमा विृƣ माग[Ǔनदȶशन तथा 

परामश[ सेवा Ĥदान गन[ वाÑ छनीय भएकोले, 

  ǒवराटनगर महानगरपाǓलका िश¢ा ऐन, २०७६ 

को दफा ५० ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ ǒवराटनगर 

महानगरपाǓलकाको नगर काय[पाǓलकाले यो काय[ǒवǓध 

बनाएको छ । 
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पǐरÍछेद-१ 

Ĥारिàभक 

१. संि¢Ü त नाम र Ĥारàभ: (1) यस काय[ǒवǓधको नाम “विृƣ 

माग[Ǔनदȶशन सेवा इकाइ सÑ चालन तथा åयवèथापन 

काय[ǒवǓध, २०८२” रहेको छ l 

  (2) यो काय[ǒवǓध èथानीय राजपğमा Ĥकाशन 

भएको ǓमǓतदेिख Ĥारàभ हनुेछ l 

२. पǐरभाषा: ǒवषय वा ĤसǍले अकȾ अथ[ नलागमेा यस 

काय[ǒवǓधमा,- 

(क) “काय[ǒवǓध” भÛ नाले विृƣ माग[Ǔनदȶशन सेवा 

इकाइ सÑ चालन तथा åयवèथापन काय[ǒवǓध, 

२०८२ लाई सàझन ुपछ[ । 

(ख) “सÑ चालक सǓमǓत” भÛ नाले यस काय[ǒवǓधको 

पǐरÍछेद ४ को दफा ९ को उपदफा (१) 

बमोिजम गǑठत सǓमǓतलाई सàझन ुपद[छ । 

(ग) “इकाइ” भÛ नाले ǒवराटनगर महानगरपाǓलका 

अÛतग[त रहेको विृƣ माग[Ǔनदȶशन सेवा 

इकाइलाई सàझन ुपछ[ l 



खÖड ८ संÉया 5 èथानीय राजपğ भाग 2 ǓमǓत २०८२।०२।30 

 

17 
 

(घ)  “ǒवƭालय” भÛ नाले ǒवराटनगर 

महानगरपाǓलका अÛतग[तको सामदुाǒयक र 

संèथागत ǒवƭालयलाई सàझन ुपछ[ l 

(ङ) “ǒवƭाथȸ” भÛ नाले सामदुाǒयक तथा संèथागत 

ǒवƭालयमा अÚययनरत छाğ तथा छाğालाई 

सàझन ुपछ[ l 

(च) “यवुा” भÛ नाले राǒƶय यवुा नीǓत, २०७२ ले 

पǐरभाǒषत गरे अनसुार १६ देिख ४० वष[ 

उमेर समूहको åयिƠलाई सàझन ुपछ[ l 

(छ) “कामदार” भÛ नाले उƭोग तथा åयवसायको 

उ×पादन काय[ तथा Ǔनजी काय[मा संलÊन 

åयिƠलाई सàझन ुपद[छ l 

(ज) “विृƣ” भÛ नाले आÝनो £ान, सीप र ¢मताको 

Ĥयोग गरȣ कुनै पǓन ǓनयǓमत, आयमूलक र 

जीवनयापन गन[ सǒकने पेशा वा åयवसायलाई 

सàझन ुपद[छ । 

(झ) “सहजकता[” भÛ नाले विृƣ माग[Ǔनदȶशन 

इकाइको लाǓग सहजकता[ भइ कामकाज गनȶ 

åयिƠलाई सàझन ुपछ[ l 
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(ञ) “विृƣ माग[Ǔनदȶशन िश¢क” भÛ नाले 

सामदुाǒयक तथा संèथागत ǒवƭालयमा 

काय[रत िश¢क मÚये तोǒकएको ताǓलम ĤाÜ त 

िश¢कलाई सàझन ुपद[छ । 

(ट) “डाटावेस Ĥणालȣ” भÛ नाले विृƣ माग[Ǔनदȶशन 

इकाइको लाǓग Ĥयोग गǐरएको अनलाइन 

Ĥणालȣलाई सàझन ुपछ[ । 

पǐरÍछेद-२ 

विृƣ माग[Ǔनदȶशन इकाइ åयवèथापन तथा सÑ चालन 

३. विृƣ माग[Ǔनदȶशन इकाइको èथापना: ǒवƭाथȸ र 

यवुाहǾलाई विृƣ ǒवकास सàबÛधी गणुèतरȣय एवं 

Ĥभावकारȣ सूचना, माग[Ǔनदȶशन तथा परामश[ Ĥदान गन[का 

लाǓग ǒवराटनगर महानगरपाǓलकाबाट विृƣ माग[Ǔनदȶशन 

इकाइ èथापना गǐरनेछ । 

४. भौǓतक पूवा[धार एवं सामĒीको åयवèथा: विृƣ माग[Ǔनदȶशन 

इकाइ सÑ चालनको लाǓग महानगरपाǓलकाले èवीकृत 

काय[Đम र बजेटका आधारमा आवæयक भौǓतक पूवा[धार 

तथा सामĒी अनसूुची -१ बमोिजम åयवèथापन गनȶछ । 

५. मानव संशाधनको åयवèथा: (1) विृƣ माग[Ǔनदȶशन इकाइ 

सÑ चालन गन[ शैि¢क Ĥशासन महाशाखाका कम[चारȣ 
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मÚयेबाट 1(एक) जना लाई सहजकता[को िजàमेवारȣ 

Ĥदान गǐरनेछ । 

६. ¢मता अǓभवǒृƨ ताǓलमको åयवèथा: इकाइमा काय[रत 

कम[चारȣको ¢मता अǓभवǒृƨ गन[ आवæयक åयवèथा 

Ǔमलाइनेछ । 

पǐरÍछेद -3 

इकाइबाट Ĥदान गǐरन ेसेवा र ǒवǓध 

७. इकाइबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǽ: इकाइबाट मÉुय ǽपमा 

देहायका सेवाहǽ Ĥदान गǐरनेछन,्- 

(१) विृƣ माग[Ǔनदȶशन/परामश[ सेवा: 

(क) ǒवƭाथȸ/यवुाहǽलाई विृƣ, सीप, 

जीवनपय[Ûत Ǔसकाई तथा सामाÛय िश¢ा 

र ĤाǒवǓधक तथा åयावसाǒयक िश¢ा 

तथा ताǓलमको बारेमा 

माग[Ǔनदȶशन/परामश[सेवा Ĥदान गǐरनेछ, 

(ख) ǒवƭालयमा विृƣ माग[Ǔनदȶशन काय[Đम 

Ĥभावकाǐरताको लाǓग आवæयक 

माग[Ǔनदȶशन/परामश[ सहयोग Ĥदान 

गǐरनेछ, 
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(ग) ǒवƭाथȸ/यवुाहǾलाई िश¢ाको संसार र 

कामको संसारको वारेमा माग[ 

Ǔनदȶशन/परामश[ सेवा Ĥदान गǐरनेछ । 

 

(२) ताǓलम/अǓभमिुखकरण सेवा:  

(क) ǒवƭालयका िश¢क तथा कम[चारȣ 

हǽलाई विृƣ माग[Ǔनदȶशन सàवÛधी 

ताǓलम तथा अǓभमखुीकरण सÑ चालन 

गǐरनेछ, 

(ख) अǓभभावकहǾलाई उपलÞध विृƣ 

ǒवकãपका अवसरहǾ र उनीहǾका 

छोराछोरȣहǾलाई विृƣ छनौट र 

यसका फाइदाहǾ बारे अǓभमखुीकरण 

सÑ चालन गǐरनेछ, 

(ग) ǒवƭाथȸ तथा यवुाहǽलाई åयिƠगत 

बायोडाटा लेखन, अÛतरवाता[ तथा 

सÑ चार सीप सàबÛधी ताǓलम Ĥदान 

गǐरनेछ । 
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(३) रोजगारȣ सàबÛधी समÛवय सेवा: 

(क) महानगरपाǓलकाको आयोजना तथा 

समÛवयमा हनुे रोजगार मेलाहǾका 

सàबÛधमा आवæयक काय[ गनȶ, 

(ख) रोजगारȣको खोजीमा रहेका िशि¢त 

तथा सीपयƠु यवुा र रोजगार Ǒदने 

रोजगारदाताहǽ बीच रोजगारȣको लाǓग 

समÛवय सहजीकरण गनȶ l 

८. इकाइवाट सेवा Ĥवाह ǒवǓध: केÛġƮाराĤदान गǐरने सेवा 

Ĥभावकारȣ र उपलÞधीमूलक बनाउन देहायको ǒवǓध 

Ĥयोग गǐरनेछ l 

(क) अǓडयो तथा ǓभǓडयो ǒवǓधको Ĥयोग 

गरेर, 

(ख) अÛतरǒĐया×मक Ǔसकाई ǓबǓध Ĥयोग 

गरेरl 

(ग) åयिƠगत तथा सामूǒहक परामश[ ǓबǓध 

Ĥयोग गरेर l 
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पǐरÍछेद-4 

सÑ चालक सǓमǓत गठन सàबÛधी åयवèथा 

९. सÑ चालक सǓमǓतको गठन ĤǒĐया: (1) इकाइको 

काया[Ûवयन तथा åयवèथापन गन[को लाǓग एउटा 

सÑ चालक सǓमǓतको गठन देहाय बमोिजम गǐरनेछ l 

(क) नगर Ĥमखु, ǒवराटनगर 

महानगरपाǓलका           - अÚय¢ 

(ख) उप Ĥमखु, ǒवराटनगर 

महानगरपाǓलका     - सदèय 

(ग) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, ǒवराटनगर 

महानगरपाǓलका   - सदèय 

(घ) सामािजक ǒवकास सǓमǓतको संयोजक, 

ǒवराटनगर महानगरपाǓलका - 

सदèय 

(ङ) सामदुाǒयक माÚयǓमक ǒवƭालयको 

Ĥ.अ. मÚये सǓमǓतले मनोǓनत गरेका 

दइु जना          - सदèय  

(च) आǓथ[क ǒवकास महाशाखा Ĥमखु, 

ǒवराटनगर महानगरपाǓलका - सदèय  



खÖड ८ संÉया 5 èथानीय राजपğ भाग 2 ǓमǓत २०८२।०२।30 

 

23 
 

(छ) रोजगार संयोजक, ǒवराटनगर 

महानगरपाǓलका    - सदèय  

(ज) शैि¢क Ĥशासन महाशाखा Ĥमखु

       - सदèय सिचव 

(2) उपदफा (१) बमोिजम गǑठत सÑ चालक 

सǓमǓतको बैठक सàबÛधी काय[ǒवǓध सǓमǓत आफैले 

Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुेछ । 

(3) उपदफा (१) बमोिजम गǑठत सÑ चालक 

सǓमǓतको बैठक आवæयकता अनसुार बèनेछ र बैठक 

भƣा ĤचǓलत Ǔनयम बमोिजम हनुेछ l 

 

पǐरÍछेद-5 

सǓमǓत, सहजकता[ र अÛय शाखाहǽको काम, कत[åय र 

अǓधकार 

१०. सÑ चालक सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकार: यस 

काय[ǒवǓधमा अÛयğ उãलेिखत काम, कत[åय र 

अǓधकारका अǓतǐरƠ सÑ चालक सǓमǓतको काम, कत[åय 

र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछ: 

(क) इकाइले Ĥवाह गरेको सेवाहǽको 

अनगुमन तथा मूãयांकन र सǓम¢ा गरȣ 
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गणुèतर अǓभवǒृƨ गनȶ सàबÛधमा 

आवæयक सझुाव र पçृ ठपोषण Ǒदने, 

(ख) इकाइमा काम गनȶ कम[चारȣको ¢मता 

अǓभवǒृƨको लाǓग आवæयक काम गनȶ, 

(ग) विृƣ माग[Ǔनदȶशन तथा रोजगार मेलाको 

लाǓग सरोकारवालाहǽसगँ आवæयक 

समÛवय र सहकाय[ गनȶ, 

(घ) इकाइƮारा Ĥदान गǐरने सेवाको 

गणुèतरȣयताका लाǓग सàबिÛधत 

सरोकारवालाहǽसगँ समÛवय र सहकाय[ 

गनȶ । 

११. सहजकता[को काम कत[åय र अǓधकार: सहजकता[को 

काम, कत[åय र अǓधकार देहाय वमोिजमको हनुेछ: 

(क) ǒवƭाथȸ/यवुाहǽलाई सामूǒहक र 

åयिƠगत ǽपमा विृƣ माग[Ǔनदȶशन तथा 

परामश[ सेवा Ĥदान गनȶ, 

(ख) विृƣ माग[Ǔनदȶशन काय[Đम सÑ चालन 

भएका ǒवƭालयहǽसगँ समÛवय गनȶ, 
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(ग) Ĥदेश सरकार अÛतग[त èथापना भएको 

विृƣ माग[Ǔनदȶशन सेवा केÛġ सगँ समÛवय 

गनȶ, 

(घ) सेवाĒाहȣहǽको तØयाÌ क सूचनाहǽ 

सÌ कलन गरȣ डाटाबसेमा अƭावǓधक 

गनȶ, 

(ङ) सेवा Ĥदान गनȶ क¢लाई åयविèथत गरेर 

राÉ ने, 

(च) आवæयक सामाĒीहǽ सरुि¢त 

साथǓमलाएर राÉ ने, 

(छ) इकाइसँग सàबिÛधत सàपूण[ कुराहǽको 

गोपǓनयता कायम राÉ ने । 

  

पǐरÍछेद- ६ 

अनगुमन, सपुरȣवे¢ण तथा ĤǓतवेदन सàबÛधी åयवèथा 

१२.  इकाइको अनगुमन तथा सपुरȣवे¢ण : इकाइबाट Ĥवाह 

गनȶ सेवाहǽको गणुèतरȣयता र Ĥभावकाǐरताको लाǓग 

समय समयमा सÑ चालक सǓमǓतबाट अनगुमन गरȣ 

आवæयक सãलाह सझुाव एवं पçृ ठपोषण Ǒदन सÈनछे l 
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१३. ĤǓतवेदन सàबÛधमा : इकाइको सहजकता[ले वाǒष[क 

ǽपमा Ĥदान गǐरएका सेवाको ǒवèततृ ǒववरण सǒहतको 

ĤगǓत ĤǓतवेदन अनसूुची -२ अनसुार तयार गरȣ सÑ चालक 

सǓमǓत सम¢ पेश गनु[ पनȶछ l 

 पǐरÍछेद - ७ 

ǒवǒवध 

१४. आगÛतकुलाई अवलोकनका लाǓग Ĥवेश गन[ Ǒदन े

åयवèथा: (१) इकाइको अवलोकन गन[ चाहने 

अनसुÛधानकता[, पğकार, ǒवदेशी नागǐरक लगायत अÛय 

आगÛतकु वग[लाई तोǒकएको समय Ǔभğ केÛġको 

अवलोकन तथा अÚययन गन[ Ǒदइनेछ । 

   (2) उपदफा (१) वमोिजम अवलोकन तथा 

अÚययन गन[ आउने आगÛतकुहǽको अǓभलेख अनसूुची-

३ मा Ǒदएको नमूना फाराम अनसुार राÉ न ुपनȶछ । 

१५. माग[Ǔनदȶशन तथा परामश[ Ǔलएका åयिƠहǽको अǓभलेख 

राÉ न:े (1) ǒवƭाथȸ, यवुावग[ तथा अǓभभावकहǽबाट 

काया[लय समय Ǔभğ इकाइमा आएर विृƣ, उÍच िश¢ा, 

रोजगारȣ तथा वैदेिशक जानकारȣ सàबÛधी परामश[ Ǔलन 

सǒकनेछ । यसका लाǓग सहजकता[ले åयिƠगत वा 

सामूǒहक ǽपमा माग[Ǔनदȶशन तथा परामश[ सेवा Ǒदनेछ । 
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(२) उपदफा (१) बमोिजम माग[Ǔनदȶशन तथा 

परामश[ सेवा Ǔलएका ǒवƭाथȸ, यवुा, अǓभभावकहǽको 

अǓभलेख अनसूुची-४ मा Ǒदएको फाराम अनसुार राÉ न ु

पनȶछ । 

(3) सहजकता[ले अǓभलेख Ĥयोजनको लाǓग 

समूह अनसुार Ĥ×येकको छुʣाछुʣै फाइल खडा गनु[ पनȶछ 

। 

१६. िजÛसी सामान èवीकार गन[ सÈन:े नपेालमा काय[रत 

रािç Ěय तथा अÛतरािç Ěय गैर सरकारȣ संèथाहǽले 

इकाइको संर¢ण तथा सàबध[को लाǓग आवæयक नगद 

बाहेक अÛय िजÛसी सामĒीहǽ Ĥदान गन[ चाहेमा ĤचǓलत 

कानून बमोिजमको ĤǒĐया परुा गरȣ सÑ चालक सǓमǓतले 

Ǔनण[य गरȣ उƠ सामाĒीहǽ èवीकार गन[ सÈनेछ । 

१७. इकाइको Ǒदगोपन : इकाइको Ǒदगोपनाको Ǔनिàत सÌ घ, 

Ĥदेश र अÛय सरोकारवालाहǽ बीच समÛवय र सहकाय[ 

गन[ सǒकनेछ । 

१८. समÛवय एवं सहकाय[ : इकाइƮारा Ĥदान गǐरने सेवा थप 

Ĥभावकारȣ र उपलÞधीमूलक बनाउन ĤाǒवǓधक िश¢ालय, 

रोजगार Ĥदायक सरकारȣ तथा गैर सरकारȣ Ǔनकाय 
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लगायत सàबिÛधत सरोकारवालाहǽसँग समÛवय तथा 

सहकाय[ गन[ सǒकनेछ l 

१९. सेवा शूãक सàबÛधी åयवèथा: इकाइले सेवा उपलÞध 

गराए वापत सेवाĒाहȣहǽबाट कुनै शूãक Ǔलन पाउन ेछैन 

। 

२०. बाधा अÔकाउ फुकाउ : यस काय[ǒवǓधको काय[Ûवयनमा 

कुनै बाधा अÔकाउ आइपरेमा ऐन, Ǔनयम तथा ĤचǓलत 

कानूनको ǒवपǐरत नहनुे गरȣ ǒवराटनगर 

महानगरपाǓलकाको नगर काय[पाǓलकाले ×यèतो बाधा 

अÔकाउ फुकाउन सÈनेछ l 

२१. संशोधन, खारेजी तथा बचाऊ : यस काय[ǒवǓधलाई 

आवæयक संशोधन तथा खारेजी गनȶ अǓधकार ǒवराटनगर 

महानगरपाǓलकाको नगर काय[पाǓलकालाई रहने छ । 
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अनसूुची -१ 

विृƣ माग[Ǔनदȶशन तथा परामश[ इकाइ रहन ेसामाĒीहǽको 

ǒववरण 

 
 

Ǔस.नं ǒववरण संÉया 

१. काया[लय कोठा  १ 

२. èटेशनरȣ सामाĒीहǽ आवæयकता अनसुार 

३. टेबल १ 

४. कुसȸ १ 

५. ǒकताब राÉ ने दराज १ 

६. èमाट[ बोड[ १ 

७. कàÜयटुर १ 

८. ईÛटरनेट १ 

९. सूचना िश¢ा र सÑ चार 

(IEC) सामाĒीहǽ 

आवæयकता अनसुार 

१०. विृƣ सàबÛधी बकुलेट आवæयकता अनसुार 

११. Ûयजु बलेुǒटन आवæयकता अनसुार 

१२. Üलािèटक कुसȸ आवæयकता अनसुार 

१३. अÛय सामĒी  आवæयकता अनसुार 
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अनसूुची -२ 

विृƣ माग[Ǔनदȶशन इकाइको माǓसक/वाǒष[क ĤगǓत ĤǓतवेदन फारामको नमूना 

आ.व.................अवधी............................देिख .......................................सàम 

पाǓलकाको नाम:.....................Ĥदेश...............िजãला................................................. 

१) समç टȣगत तØयाÌ कȧय ǒववरण: 

 

सेवाĒा

हȣको 

Ĥकार 

सा¢

र 

Ǔनर

¢र 

आधा

रभतू 

िश¢ा 

उƣी

ण[ 

माÚय

Ǔमक 

िश¢ा 

उƣीण[  

उÍच 

िश¢ा 

उƣीण[ 

 
 
 

द

Ǔल

त 

ज

न

जा

Ǔत 

म

धे

सी 

Ħाƺ

ण/ 

¢ğेी 

अÛय 

विृƣ 

माग[Ǔन

दȶशन/

परामश[ 

सेवा 

ताǓलम 

तथा 

अǓभमु

खीकरण 

सेवा 

रोज

गारȣ 

सàब

Ûधी 

सेवा 

कैǒफ

यत 

ǒवƭाथȸ               



खÖड ८ संÉया 5 èथानीय राजपğ भाग 2 ǓमǓत २०८२।०२।30 

31 
 

यवुा               

अǓभभा

वक 
              

बैदेिश

क 

रोजगार

बाट 

फकȶ का 

              

ǒवदेश 

जान 

लागेका 
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अÛय               

२) यस अवǓधको मÉुय Ǔसकाइ: 

३) मÉुय चनुौǓतहǽ: 

४) सãलाह सझुावहǽ: 

तयार गनȶ         Ĥमािणत गनȶ 

नाम:          नाम: 

पद:           पद: 

दèतखत:          दèतखत:  

ǓमǓत:          ǓमǓत: 
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अनसूुची -३ 

विृƣ माग[Ǔनदȶशन तथा परामश[ इकाइ अवलोकन/ħमण गन[ आएका आगÛतकुहǽको ǒववरण 

अǓभलेखीकरण फारामको नमनुा 
 

आ.व................. अवधी...............................देिख ..................सàम 

पाǓलकाको नाम:............................Ĥदेश.................िजãला....................................... 
 

Ǔस.नं. ǓमǓत 
आगÛतकुको 

नाम 
पद 

संèथाको 

नाम/ 

सàपक[  न. 

ठेगाना 
अवलोकनको 

उदेæय 

अवलोकन

कता[को 

सãलाह 

सझुाव 

éèता¢र 
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अनसूुची -४ 

विृƣ माग[Ǔनदȶशन तथा परामश[ इकाइबाट सेवा Ǔलएका सेवाĒाहȣहǽको अǓभलेखीकरण फारामको नमूना 
 

आ.व.................`अवधी.....................................देिख .................................सàम 

पाǓलकाको नाम:.....................................Ĥदेश.....................................िजãला...............  

 

Ǔस.नं. ǓमǓत सेवाĒाहȣ

को नाम 

ठेगाना उमेर शैि¢क योÊयता सहजकता[ले 

Ĥदान गरेको 

सेवा 

सेवाĒाहȣ

को सझुाव 
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अनसूुची -५ 

विृƣ माग[Ǔनदȶशन तथा परामश[ इकाइबाट सेवा Ǔलएका रोजगारदाताहǽको अǓभलेखीकरण फारामको 

नमूना 

रोजगारदाताहǽको ǒववरण 

Đ.सं. 

रोजगार

दाताको 

नाम 

ठेगाना 

सàपक[  

åयिƠ/सàप

क[  नàबर 

åयवसाय

को ĤकृǓत 

हाल 

रोजगारȣ 

संÉया 

थप 

आवæयक 

संÉया 

आवæयक 

जनशिƠको ĤकृǓत 
कैǒफयत 

सीप 

भएको 

सीप 

नभएको 
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      आ£ाले, 
                 राम Ĥसाद ढुǍले 

                       Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

                      ǒवराटनगर महानगरपाǓलका । 
 
 
 
 
  
 
 

 


