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ǒवराटनगर महानगरपाǓलकाको èथानीय सरकारȣ सेवामा काय[रत कम[चारȣहǽको तह वǒृƨ 
सàबÛधी कामकाजलाई åयविèथत गन[ बनाइएको काय[ǒवǓध, २०८१ 

काय[पाǓलकाबाट èवीकृत ǓमǓतः2080/03/07 

Ĥमाणीकरण ǓमǓतः 2080/03/09 

Ĥèतावनाः-   

कोशी Ĥदेशको èथानीय सरकारȣ सेवा (गठन तथा सÑ चालन) ऐन, २०८० बमोिजम ǒवराटनगर 
महानगरपाǓलकाको èथानीय सरकारȣ सेवामा काय[रत कम[चारȣहǾको तह वǒृƨ सàबÛधी काय[लाई åयविèथत 
र पारदशȸ ढǍले काया[Ûवयन गन[ वाÑछनीय भएकोले ऐनको दफा 151 ले Ǒदएको अǓधकार Ĥयोग गरȣ 
ǒवराटनगर महानगरपाǓलका, नगर काय[पाǓलकाले यो काय[ǒवǓध èवीकृत गरेको छ। 

१. संि¢Ü त नाम र Ĥारàभ:- (1) यो काय[ǒवǓधको नाम “ǒवराटनगर महानगरपाǓलकाका कम[चारȣहǾको 
तह वǒृƨ सàबÛधी काय[ǒवǓध, 208१” रहेको छ। 

(2) यो काय[ǒवǓध काय[पाǓलकाबाट Ǔनण[य भएको ǓमǓतदेिख लागू हनुेछ। 

२. पǐरभाषा:- ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा, 

(१) "ऐन" भÛ नाले कोशी Ĥदेश सरकारबाट जारȣ भएको èथानीय सरकारȣ सेवा (गठन तथा 
सÑ चालन) ऐन, २०८० लाई सàझनपुद[छ।  

(२) "कम[चारȣ" भÛ नाले ǒवराटनगर महानगरपाǓलकाको èथानीय सरकारȣ सेवामा बहाल रहेका èथायी 
कम[चारȣलाई सàझनपुद[छ। 

(२) "काया[लय" भÛ नाले ǒवराटनगर महानगरपाǓलका, नगर काय[पाǓलकाको काया[लय, ǒवराटनगर, 
मोरङलाई सàझनपुद[छ। 

(३) "महानगरपाǓलका" भÛ नाले ǒवराटनगर महानगरपाǓलका, मोरङलाई सàझन ुपद[छ। 

(४) "नगर काय[पाǓलका" भÛ नाले ǒवराटनगर महानगरपाǓलकाको नगर काय[पाǓलकालाई 
सàझनपुद[छ। 

(५) "Ĥदेश लोक सेवा आयोग" भÛ नाले कोशी Ĥदेशको Ĥदेश लोक सेवा आयोग, ǒवराटनगरलाई 
सàझनपुद[छ। 

(६) “तह वǒृƨ” भÛ नाले ऐनको दफा २७ बमोिजम हनुे कम[चारȣको तह वǒृƨ सàझनपुद[छ। 

(७) “Ĥदेश ǒकताबखाना” भÛ नाले कोशी Ĥदेशको ǒकताबखाना सàझनपुद[छ। 

(८) “Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत” भÛ नाले ǒवराटनगर महानगरपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृतलाई सàझनपुद[छ। 

(९) “सǓमǓत” भÛ नाले ऐनको दफा २७ को उपदफा (४) बमोिजमको तह वǒृƨ Ǔसफाǐरस सǓमǓत 
सàझनपुद[छ।  



 

 
 

३. सूचना Ĥकाशन गनȶः- (१) ऐनको दफा २७ बमोिजम महानगरपाǓलकाको èथानीय सरकारȣ सेवामा 
काय[रत कम[चारȣको तह वǒृƨको लाǓग Ĥ×येक वष[को असार र पसु मǒहनाको १५ गतेǓभğ तह 
वǒृƨका लाǓग सàभाåय उàमेदवारहǾका लाǓग कàतीमा एक मǒहनाको àयाद Ǒदई दरखाèत आƾान 
सàबÛधी सूचना महानगरपाǓलकाको सूचनापाटȣ तथा वेबसाइटमा Ĥकाशन गनु[पनȶछ। 

४. Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶः- दफा ३ को उपदफा )१(  बमोिजम Ĥकािशत सूचना बमोिजम सàभाåय उàमेÙ वारले 
देहायका कागजातहǾ संलÊन राखी अनसूुची-१ बमोिजमको Ǔनवेदन Ǒदनपुनȶछ।  

(क) पǓछãलो तीन वष[मा काय[सàपादन मूãयाǋन फाराम बझुाएको काया[लयको नाम èपƴ खलुाई 
लेिखएको सʞल Ǔनवेदन, 

(ख) सेवा अवǓध पǒुƴ गनȶ ǓनयिुƠ/बढुवा ǓनयिुƠको ĤǓतǓलǒप, 

(ग) èथानीय तहमा समायोजन भएको पğको ĤǓतǓलǒप (समायोजन भएका कम[चारȣको हकमा), 

(घ) ǒवभागीय सजाय नपाएको, Ǔनलàबनमा नरहेको र सेवा अवǓध पूरा भएको ǒववरण खलुाई 
सàबिÛधत काया[लयले गरेको Ǔसफाǐरस पğ, 

(ङ) पेशा सàबÛधी åयवसायी पǐरषÙ ले उपलÞध गराउने Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप (आवæयक हनुेको 
हकमा माğ), 

(च) ऐनको दफा २७ को उपदफा (४) बमोिजमको तह वǒृƨ Ǔसफाǐरस सǓमǓतले मागेका अÛय 
कागजातहǾ। 

५. Ǔसफाǐरस सǓमǓत:- (1) ऐन बमोिजम तह वǒृƨ गनȶ Ĥयोजनका लाǓग ऐनको दफा २७ को उपदफा 
(४) बमोिजमको तह वǒृƨ Ǔसफाǐरस सǓमǓत गठन गनु[पनȶछ। 

(२) सǓमǓतलाई तह वǒृƨ Ǔसफाǐरस सàबÛधमा Ǔनण[य Ǔलन कुनै ǑƮǒवधा उ×पǏ भएमा सो सàबÛधमा 
ऐनको दफा ३८ बमोिजमको बढुवा सǓमǓतको Ǔनण[य बमोिजम हनुेछ।  

(३) सǓमǓतको बैठक सàबÛधी काय[ǒवǓध सǓमǓत आफɆ ले Ǔनधा[रण गरे बमोिजम हनुेछ। 

६. आवæयक Ûयूनतम योÊयता र सेवा अवǓध:- (१) ऐन बमोिजम तह वǒृƨ हनुका लाǓग आवæयक 
Ûयूनतम योÊयता र सेवा अवǓध उƠ ऐनले तोके बमोिजम हनुेछ।  

७. तह वǒृƨ सàबÛधी ǒवशषे åयवèथा:- 

(१) कामकाजमा खǒटएका कम[चारȣ सàबÛधी åयवèथा:- कोशी Ĥदेश बाǒहर कामकाजमा खǒटएका 
तर महानगरपाǓलका अÛतग[त दरबÛदȣ भएका कम[चारȣको महानगरपाǓलकामा नै तह वǒृƨ हनुेछ 
। महानगरपाǓलकाबाट अकȾ èथानीय तहमा खǒटएको कम[चारȣको हकमा दरबÛदȣ/पदाǓधकार 
महानगरपाǓलकामा नै रहेको खÖडमा महानगरपाǓलकामा तह वǒृƨ गǐरनेछ।  

८. जेƵता कायम:- तह वǒृƨ हनुे कम[चारȣको ÏयेƵता ऐनमा भएको åयवèथा बमोिजम कायम हनुेछ।  



 

 
 

९. बाधा अÔकाउ फुकाउन:े- काय[ǒवǓधको काया[Ûवयनमा कुनै बाधा अÔकाउ उ×पÛ न भएमा बाधा 

अÔकाउ फुकाउने अǓधकार ऐनको दफा २७ को उपदफा (४) बमोिजम हनुेछ ।  

१०. तह वǒृƨ गन[ नहनु:े-  ऐनको दफा ३० बमोिजम अयोÊयता भएका कम[चारȣहǾको तह वǒृƨ 

गǐरनेछैन। 

११. तह वǒृƨ गनु[ पनȶः - ऐन बमोिजम तह वǒृƨका लाǓग Ǔनवेदन Ǒदएका कम[चारȣहǾको तह वǒृƨको लाǓग 

सǓमǓतले दरखाèत Ǒदने àयाद सǒकएको ७ ǑदनǓभğ तह वǒृƨका लाǓग Ǔसफाǐरस गǐरसÈन ुपनȶछ र सो 

Ǔसफाǐरस ĤाƯ भएको ७ ǑदनǓभğ ऐनको दफा २७ को उपदफा (३) बमोिजम काय[पाǓलकाले Ǔनण[य 

गरȣ Ǔनयमानसुार अनसूुची-२ अनसुारको तह वǒृƨको पğ Ǒदन ुपनȶछ। 

१२. साव[जǓनक गनȶः- तह वǒृƨ भएका कम[चारȣहǾको ǒववरण महानगरपाǓलकाले आÝनो सूचना पाटȣ र 

वेबसाइटमा Ĥकाशन गरȣ साव[जǓनक गनु[पनȶ छ। 

१३. सिचवालयः- तह वǒृƨ सàबÛधी काय[ गन[ काया[लयको सामाÛय Ĥशासन महाशाखा/Ĥशासन शाखाले 

सिचवालयको काम गनȶछ। 

१४. जानकारȣ Ǒदन ुपनȶ:- ऐन बमोिजम गǐरएको तह वǒृƨको जानकारȣ Ǔनण[य भएको ǓमǓतले पÛĢ ǑदनǓभğ 
कोशी Ĥदेशको मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषɮ को काया[लय, Ĥदेश ǒकताबखाना र Ĥदेश लोक सेवा 
आयोगलाई Ǒदन ुपनȶछ। 

१५. उजरुȣ/गनुासो:- तह वǒृƨको Ǔनण[य उपर िचƣ नबझेुमा Ǔनण[यको सूचना Ĥकाशन भएको ǓमǓतले १५ 
Ǒदन Ǔभğ Ĥदेश लोक सेवा आयोगमा उजरुȣ/गनुासो गन[ सǒकनेछ।  

१६. ĤचǓलत काननु बमोिजम हनु:े- यस काय[ǒवǓधमा उãलेख भएको ǒवषयमा काय[ǒवǓध बमोिजम र अÛय 
ǒवषयको हकमा ĤचǓलत कानून बमोिजम हनुेछ।  

१७. बचाउः- यो काय[ǒवǓध Ĥारàभ हनुभुÛदा पǒहले ऐन बमोिजम भए गरेका कामकारबाहȣ यसै काय[ǒवǓध 
बमोिजम भए गǐरएको माǓननेछ।  

  



 

 
 

अनसुचुी १ 

(दफा ४ सँग सàबिÛधत) 

ǒवराटनगर महानगरपाǓलका 

नगर काय[पाǓलकाको काया[लय 
कोशी Ĥदेश, मोरङ, ǒवराटनगर 

(तह वǒृƨ आवेदन फाराम) 

१.  सूचनाको ǒववरणः 
 
 
 
 
 

२. उàमेदवारको ǒववरणः  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
३. सेवाको ǒववरणः (शǽुदेिख हालसàमको) 

Đ.

सं 

पदको नाम, 

Įेणी/तह, सेवा, 

समूह/उपसमूह 

काया[लयको 

नाम 

ǓनयƠुी 

वा 

बढुवा 

ǓमǓत 

बहाल रहेको 

ǓमǓत 

असाधारण ǒवदा 

बसेको भए 

सोको अवǓध 

कसरȣ आएको 

(खãुला, बढुवा, 

समायोजन/सǽवा) 

èथायी 

ǓनयƠुी 

गनȶ 

काया[लय 

कैǒफयत 

देिख सàम देिख सàम 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

           

           

४. हालको तहमा वा समायोजन हनुभुÛदा पǒहलाको समान तहको पदमा तह वǒृƨको लाǓग आवेदन Ǒदन 
पाउने अिÛतम ǓमǓतमा पÊुने अवǓध.......................वष[, ..........मǒहना, .............Ǒदन 

तह वǒृƨको सूचना नàबरः ..............................   ǓमǓतः................................... 
सेवा/समूहः...............................     तह वǒृƨ हनुे तहः...................... 
 

उàमेदवारको नाम, थर (देवनागरȣमा)................................................ 

उàमेदवारको नाम, थर (अंĒजेी ठूलो अ¢रमा)........................................ 

ठेगानाः.......................................   बहालमा रहेको काया[लयः........................... 

बाबकुो नाम................................   हालको सेवाः........................................... 

आमाको नामः.................................   समूह/उपसमूहः...................................... 

बाजेको नामः..................................   पद/तहः............................................. 

नागǐरकता Ĥमाणपğ नं....................   कम[चारȣ संकेत नं............................... 

जारȣ िजãलाः ..................................   मोबाइल नं....................................... 

उÌमदेवारको हालसालै 

िखचेको पासपोटª साइजको 

फोटो टाँसी शाखा 

ÿमखुबाट ÿमािणत गनुªपन¥ 

फाराम दताª न ं
िमितः  



 

 
 

५. तह वǒृƨका लाǓग योÊय भए/नभएको अवèथाः 
क. ǒवभागीय कारबाहȣ भएको/नभएको ......................... 

भएको भए कुन कारबाहȣ भएको हो? सǒकने अवǓध उãलेख गनु[होस........................ 
ख. ऐनको दफा २७ बमोिजम तह वǒृƨ हनुे पदका लाǓग आवæयक Ûयूनतम योÊयता हाǓसल 

गरेको/नगरेको.................... 
ग. असाधारण/अÚययन ǒवदामा बसेको/नबसेको ...................... 

बसेको भए सोको अवǓध उãलेख गनु[होस............................. 
घ. Ǔनलàबनमा परेको/नपरेको................................... 
ङ. पेशासँग सàबिÛधत åयवसायी पǐरषÙको Ĥमाणपğको अवǓधः.................................. 

६. माǓथ उãलेिखत ǒववरण ठȤक छ । झʣुा ठहरे कानून बमोिजम 
सहुँला/बझुाउँला भनी सहȣछाप गनȶः 
कम[चारȣको नाम,थर ........................... 
संकेत नं ......................................... 
पद............................................ 
सहȣ र ǓमǓतः................................. 
 
 

फाराम Ĥमािणत गनȶ अǓधकृतको;                                 काया[लयको छापः 

नामः- .................................. 

पदः- ................................... 

दèतखतः- ............................. 

ǓमǓतः- ................................. 

 
 
  

ãयाÜचे सहȣछाप 

दायाँ बायाँ 



 

 
 

अनसुचुी २ 

 )काया[लयको लेटर हेड(  
 

ǓमǓतः .............. 
ǒवषयः तह वǒृƨ सàबÛधमा। 

महाशय, 
कोशी Ĥदेशको èथानीय सरकारȣ सेवा (गठन तथा सÑ चालन) ऐन, २०८० को दफा ............ बमोिजम 
तह वǒृƨ Ǔसफाǐरस सǓमǓतको Ǔसफाǐरसका आधारमा ǒवराटनगर महानगरपाǓलका, नगर काय[पाǓलकाको 
ǓमǓत ................. को Ǔनण[यानसुार तपाɂलाई देहाय बमोिजम तह वǒृƨ गǐरएको छ।  

तह वǒृƨ हनु ुभएकोमा हाǑद[क बधाई छ। 

 

कम[चारȣको हालको ǒववरण कम[चारȣको तह वǒृƨ भएको ǒववरण 

पदः  

तहः  

सेवा/समूहः  

काया[लयः  

पदः  

तहः  

सेवा/समूहः  

काया[लयः  

ÏयेƵता लाग ुहनुे ǓमǓतः 

 
Įी ............... 
(संकेत नं.......) 
 
बोधाथ[ः 
Įी सǎीय माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालय, Ǔसंहदरबार, काठमाडɊ। 

Įी मÉुयमÛğी तथा मिÛğपǐरषÙको काया[लय, कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर । 

Įी Ĥदेश लोक सेवा आयोग, कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

Įी राǒƶय ǒकताबखाना (Ǔनजामती), हǐरहरभवन, लǓलतपरु। 

Įी Ĥदेश ǒकताबखाना, कोशी Ĥदेश, ǒवराटनगर। 

Įी कम[चारȣ संचय कोष, ठमेल, काठमाडɋ। 

Įी नागǐरक लगानी कोष, नयाँ बानेƳर, काठमाडɋ। 

Įी कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लय, ǒवराटनगर। 

Įी आǓथ[क Ĥशासन महाशाखा, ǒवराटनगर महानगरपाǓलका, नगर काय[पाǓलकाको काया[लय। 

(................) 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 


